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	PERCORSO STUDENTI DIVERSAMENTE ABILI – IO06



1.
Scopo:


Scopo della  istruzione operativa è di definire le responsabilità e le attività del percorso educativo-didattico degli studenti diversamente abili.

2.
Termini e definizioni:

Si fa riferimento al Glossario del Manuale della Qualità.

D.A. = Diversamente Abili

C.F. = Centro di Formazione

F.L.A.D. = Formazione Lavoro Alunni Disabili

N.P.I. = Neuro Psichiatria Infantile

P.E.I. = Piano Educativo Individualizzato

P.E.D.I. = Piano Educativo Disciplinare Individualizzato

P.D.F. = Profilo Dinamico Funzionale

R.I. = Relazione Intermedia

R.F. = Relazione Finale

7. 
attività
	Attività
	Responsabile
	descrizione
	documenti

	CONTATTO RESPONSABILE IO06 CON DOCENTI SCUOLE MEDIE
	Responsabile Progetto

ds
	1. Durante la seconda media, avvengono i primi contatti con gli insegnanti di sostegno per l’orientamento. (M01/IO06 “Colloquio di Orientamento  Docenti Genitori”). Nel caso in cui si riscontri la fattibilità di un percorso presso l’IIS, si organizza un incontro successivo tra i docenti della S S di Primo Grado e il referente del progetto di integrazione per raccogliere informazioni sul percorso attuato nella scuola di provenienza;
2. a prescrizione avvenuta, nel corso della terza media, a partire dal mese di marzo, viene effettuato un preinserimento nelle strutture dell’Istituto, attraverso delle visite guidate. Tali visite sono finalizzate alla conoscenza della nuova scuola (laboratori, aule didattiche, serre, biblioteca, bar, ecc.) e del personale in servizio. All’alunno vengono illustrate le attività che si svolgono e i curriculi del corso di studi. In genere gli incontri sono due di circa due ore ciascuno mirato alla raccolta di ulteriori informazioni e alla conoscenza diretta dello studente.

Si svolgono nel seguente modo:

primo incontro

lo studente D.A e il docente della scuola Media visitano la scuola accompagnati dal Referente del progetto; in tale occasione si procede all’integrazione delle informazioni;

secondo incontro

la famiglia incontra il referente di progetto che illustra l’offerta formativa ed acquisisce notizie utili riguardo alle aspettative nei confronti della.

3. All’atto dell’iscrizione si provvede a richiedere alla scuola media di provenienza tutta la documentazione relativa a PEI, PDF, relazione finale, curriculum scolastico per predisporre un progetto coordinato di inserimento. L’IIS in questa fase acquisisce dalla scuola media di provenienza la documentazione relativa ai rapporti con gli Enti preposti sul territorio. (M13/P02 - “Richiesta documenti”).

4 al termine del periodo delle iscrizioni, sulla base della necessità degli allievi, il Referente di Progetto compila il modulo di richiesta dei docenti di sostegno e, ricevuta l’approvazione del DS, lo invia all’UST per l’assegnazione dell’Organico.(Modello H e IS  dell’UST)
	M01/IO06

“Colloquio di Orientamento  Docenti Genitori”

M13/P02

“Richiesta documenti”

Modelli H e IS dell’UST

	assegnazione docenti di sostegno agli studenti d. a.
	ds
	Sulla base dell’organico disponibile e delle necessità degli studenti, il DS assegna a ciascun alunno gli insegnanti di sostegno secondo i criteri riportati nel POF
	POF

	avvio anno scolastico
	Responsabile Progetto

Docente di sostegno

assistenti educatori
	Prima dell’avvio dell’A. S. il docente Responsabile di progetto prepara una semplice scheda sintetica per presentare lo studente D A al nuovo Consiglio di Classe che viene consegnata a tutti gli insegnanti. La scheda ha lo scopo di fornire le prime indicazioni; ulteriori informazioni vengono raccolte dai docenti tramite le “scheda di osservazione area” (M02a-e/IO06). Nei casi di particolare complessità, all’inizio dell’anno, si rende opportuna la convocazione di un consiglio di classe specifico nel corso del quale si trasmettono le informazioni disponibili sull’allievo e si stabiliscono le modalità per l’inserimento. I Docenti di Sostegno e gli Assistenti Educatori, in attesa della delibera del P.E.I., formulano settimanalmente un orario provvisorio, in cui l’alunno sarà seguito dal personale in servizio, al momento disponibile.
	Circolare Interna

M02a-e/IO06

“Scheda di osservazione area”



	stesura e delibera del p.d.f. e del p.e.i.
	docenti  del 

c.d.c.

docente di sostegno

coordinatore di classe
	1. Al termine della fase di osservazione e comunque entro il 15/10/2010, i docenti di sostegno, in collaborazione con i docenti curricolari, iniziano a redigere i seguenti documenti:

a. il P.D.F. (M05/IO06 “P.D.F.), nel caso di classi prime e terminali ed eventualmente l’aggiornamento per gli studenti delle classi intermedie, 

b. il PEI (M03/IO06) con gli allegati “P.E.D.I” (M04/IO06).

2. in occasione della seconda convocazione dei Consigli di Classe, tenuto conto del parere della famiglia dell’alunno D.A., (assenso preventivo alla bozza del PEI – M14/IO06 ) e dell’équipe socio-sanitaria, i docenti del c.d.c. completano la stesura del  P.D.F. e del P.E.I. e lo deliberano. Solo in casi eccezionali, qualora il Consiglio di Classe decidesse di non disporre di elementi sufficienti alla stesura definitiva del P.D.F., la delibera dello stesso è rinviata al Consiglio di Classe successivo agli scrutini trimestrali.

3. successivamente il docente di sostegno, previo accordo col Coordinatore di classe, incontra la famiglia dell’alunno D.A. per la sottoscrizione del P.E.I. e la consegna di una copia. 
	M05/IO06

“P.D.F”

M03/IO06

“P.E.I.”

M04/IO06

“P.E.D.I.”

“Assenso preventivo alla bozza del PEI”

M14/IO06


	stesura e delibera del p.d.f. e del p.e.i.
	docenti  del 

c.d.c.

Responsabile Progetto

Docente di sostegno


	Nel caso di studenti che già frequentano l’Istituto il C.di C. valuta l’opportunità di attivare un tirocinio formativo /orientativo per lo studente DA. In tal caso il Docente di Sostegno predispone, con la collaborazione del Responsabile del gruppo H, il “Protocollo di intesa” (M06/IO06) con l’Ente/Azienda individuato. Al termine dell’attività il Docente di sostegno o l’Assistente Educatore compilano la “Griglia di valutazione tirocinio docente” (M7/IO06) e l’Azienda o l’Ente valutano l’attività attraverso la “Griglia di valutazione tirocinio Ente” (M8/IO06).
	M06/IO06 “Protocollo di intesa”

M7/IO06
“Griglia di valutazione tirocinio docente”

M8/IO06
“Griglia di valutazione tirocinio Ente”

	pianificazione attività integrative
	docenti del

c.d.c.
	Nel caso in cui l’attività didattica preveda l’effettuazione di visite di istruzione (a breve e lungo raggio) il consiglio di classe mette in atto tutte le misure necessarie per la partecipazione dello studente DA all’attività prevista (IO03 – IO05). Nel caso dell’attivazione di tirocini di Orientamento - Formativi si seguirà l’Istruzione Operativa IO04.

Al fine di una completa certificazione delle competenze acquisite dallo studente ADA nel percorso scolastico, il docente tutor dovrà compilare il modulo M13/IO06 “Promemoria certificazione crediti formativi”
	“Autorizzazione gite”

M03/io03

“Promemoria certificazione crediti formativi”

M13/IO06

	presentazione all’esame di stato
	docenti del

c.d.c.
	Per gli studenti che sono regolarmente iscritti all’Esame di Stato il CDC predispone il modulo “Presentazione studente D.A. per l’Esame di Stato”  -All. 04/P03, che verrà redatto dagli insegnanti di sostegno che hanno seguito l’alunno e allegato al Documento del 15 maggio. 
	“Presentazione studente D.A. per l’Esame di Stato”  -All. 04/P03

	valutazione finale
	docenti del

c.d.c.
	I docenti del Consiglio di Classe predispongono la  “Relazione Finale” (M10a-b/IO06) prevista per gli alunni che seguono sia il percorso A (programmazione riconducibile a quella ministeriale) sia il percorso B (programmazione differenziata). Successivamente il docente di sostegno incontra la famiglia dell’alunno D.A. per la firma della Relazione Finale e per  consegnarne una copia.

al termine del biennio i docenti di sostegno collaborano con il CDC per redigere la “Certificazione  delle competenze acquisite al termine del biennio dell’obbligo” – M12 – IO06
	“Relazione Finale”percorso A e percorso B

 M10 a-b/IO06

“Certificazione  delle competenze acquisite al termine del biennio dell’obbligo” 

M12 – IO06

	predisposizione informazioni per nuovo anno scolastico
	Docenti di sostegno


	Al termine dell’anno scolastico gli Insegnanti di sostegno degli studenti ADA predispongono le informazioni relative agli alunni seguiti compilando  “Scheda di presentazione al CDC”- M11/IO06; detta scheda sarà consegnata in Presidenza entro il 20 giugno per essere distribuita ai docenti che comporranno il CDC dell’anno successivo ai primi di settembre.
	“Scheda di presentazione al CDC”
 M11/IO06


8. Documenti previsti 

· M01/IO06 “Colloquio di Orientamento Docenti Genitori”

· M02a – e /IO06 “Scheda di Osservazione Area”

· M03/IO06 “P.E.I.”

· M05/IO06 “P.D.F”

· M06/IO06 “Protocollo di intesa”

· M07/IO06 “Griglia di valutazione tirocinio Docente”

· M08/IO06 “Griglia di valutazione tirocinio Ente”

· M10a/IO06 “Relazione Finale” percorso A
· M10b/IO06 “Relazione Finale” percorso B

· M11/IO06 “Scheda di presentazione al CDC” 

· -M12 / IO06 - “Certificazione  delle competenze acquisite al termine del biennio dell’obbligo” 

· M13 / IO06 – “Promemoria certificazione crediti formativi”

· M14/IO06 – “Assenso preventivo alla bozza del PEI “
· M13/P02 “Richiesta documenti”

· M03/IO03 “Autorizzazione gite”

La documentazione utilizzata in questa procedura è gestita dalla Segreteria della scuola salvo diversamente specificato.
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